                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    桃園市立中興國中學生不明原因未到校及中輟學生追蹤輔導紀錄表
班級：     年     班        導師：                    填表日期：   年   月   日                                                            
	學生姓名
	
	性別
	
	出生
日期
	
	身分證
字號
	

	戶籍住址
	
	電話
	

	居住住址
	
	
	

	父親姓名
	
	手機
	

	母親姓名
	
	手機
	

	家庭背景
	□一般家庭   □單親家庭   □原住民籍  □新住民子女  (隔代教養

	父母婚姻狀況
	□維持中  □離婚  □喪偶(夫亡、妻亡)  □父母雙亡  □未婚
□同居    □分居  □狀況不明  □其他（說明：                             ）

	缺課日期
	        年        月       日 至       月       日

	第

一

日
未

到

校
( / )
	導
師
追
蹤
輔
導
紀
錄
	電話聯繫未到校狀況說明：
後續處理情形：
· 通報學務處，並於八點未到單註記曠課。
	請導師協助掌握了解：

1.該生未到校原因

2.該生校外交友情形

3.該生家庭狀況

  

	第

二

日

未

到

校
( / )
	導
師
追
蹤
輔
導
紀
錄
	電話聯繫未到校狀況說明：

後續處理情形：
· 通報學務處，並於八點未到單註記曠課。

	第

三

日

未

到

校

( / )
	導
師
追
蹤
輔
導
紀
錄
	電話聯繫未到校狀況說明：
(可能)中輟的原因：
後續處理情形：
· 通報學務處，並填寫中輟學生追蹤輔導紀錄表

	第

三

日

未

到

校
	學

務

處
	· 確定學生今日不會到校後，將此紀錄表轉註冊組、輔導組做中輟通報處理。

· 告知缺曠課狀況、通報中輟，通知家長。
學生日常行為表現與其他說明：


	
	輔
導
室
	學生在校輔導紀錄狀況與預計輔導復學措施：


	
	
	          年    月    日    時    分與教育局學輔校安室             聯繫狀況
是否請註冊組填報協尋。□是。已以各種形式(家訪、電訪)確認學生行蹤不明。

                      □否。已掌握學生行蹤。

	 中
 輟
 起
 算
 日
	教務

處註冊組通報情形
	· (第四日上午)至教育部全國國民中小學中輟通報及復學管理系統登錄該生中輟資訊，並直接自系統列印通報單。

· 將上述通報單函報所在地鄉(鎮、市)強迫入學委員會，惠請進行家訪後執行強迫入學或轉介處遇。

· 將上述通報單正本送生教組，做出缺勤管理。

· 將上述通報單影本送輔導室進行後續診斷、輔導及安置之相關處理。

	學生達四日以上未到校，後續追蹤輔導紀錄請填續頁。


導師：        生教組：          輔導組：            註冊組：            校長：
              學務主任：        輔導主任：          教務主任：
桃園市立中興國中學生不明原因未到校及中輟學生後續追蹤輔導紀錄表-導師（續   頁）
	班級
	      年      班
	學生姓名
	

	學生中輟達四日以上後才填寫，以下追蹤紀錄

	  導
  師
  後
  續
  追
  蹤
  輔
  導

  情
  形

	※建議每7-14天做一次紀錄。
※請標示日期順序，條列式敘述。
※紀錄訪談對象除學生本人外，也可以包含家長、輔導老師、組長等。
※相關人、事、物皆可記錄。



桃園市立中興國中學生不明原因未到校及中輟學生後續追蹤輔導紀錄表-輔導室
	就讀班級
	
	中輟通報日期
	

	學生姓名
	
	性別
	□男       □女

	第一次中輟(勸止書)

	

	持續中輟-7日未復學(第1次警告書)

	輔導教師：                             輔導組長：          
單位主管：                             校長：

	持續中輟-7日未復學(第2次警告書)

	輔導教師：                             輔導組長：          
單位主管：                             校長：

	持續中輟-7日未復學(罰鍰書)

	輔導教師：                             輔導組長：          
單位主管：                             校長：


