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行政端工作

 資訊組：

 開設各班Google Meet教室代碼

 設定教師及學生帳號

 重設忘記密碼的老師及學生密碼(請mail至mis@chjhs.tyc.edu.tw或電分機201）

 解決網路突發狀況

 教學組：

 告知老師及學生Google Meet教室代碼

 督促班長點名及副班長填寫教室日誌

 協調各處室主任線上巡堂

 蒐集線上教學資源供老師參考



教師端工作

 按課表進入各班Google Meet線上教室

 帳號為tXXX@chjhs.tyc.edu.tw ，(XXX為教師課表代號，密碼為身分證字號，登入後
請先更改密碼)

 會議名稱為班級代碼，如7年4班會議名稱為704、8年20班會議名稱為820

 確認進教室學生人數是否正確

 老師可到聯絡人處看到學生資料為[學號]+[姓名]，如1090305王大年。

 約定課堂規範

 如要求開啟鏡頭、麥克風靜音、舉手才能發言等。

 實施教學

 可在鏡頭前直接用板書上課、切換到投影電子檔上課、同帳號可連結到Google 
Classroom或使用其他熟悉的軟體教學。



學生端工作

�按課表時間進入各班Google Meet

�七、八年級帳號XXXXXXX@chjhs.tyc.edu.tw，(XXXXXXX為學號，預設密碼為12345678)

�九年級帳號sXXXXXXX@chjhs.tyc.edu.tw，(XXXXXXX為學號，預設密碼為身分證字號) �

會議名稱為班級代碼，如7年4班會議名稱為704、8年20班會議名稱為820

�班長負責點名、副班長若經任課老師授權可協助錄影

�班長請查看聯絡人的人數並回報給老師缺課名單

�副班長上課請點右下角的[。。。]-[錄製會議]、下課再點[停止錄製] 

�遵守課堂規範

�上課時間請關閉麥克風、發言前請舉手。

�非經老師同意，請勿在即時通訊處亂打字。

�上課中請勿任意離開，老師呼叫時要立即回應，否則視同曠課。


